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Organismo Publico Descentralizado para la prestacién de los Servicios de Agua Potable,
Alcantarillado y Saneamiento del Municipio de Ecatepec de Morelos (O.P.D. S.A.P.AS.E.).
Administracion 2025-2027

Calle Palmas, Num. 38, col. La Mora, Ecatepec de Morelos, Estado de México. C.P. 55030
Teléfono 55 57 79 91 00.

Unidad de Informacion, Planeacién, Programacién y Evaluacion (U.L.P.P.E.)
1 Edicion

Impreso y hecho en México.
La reproduccién total o parcial de este documento se autoriza siempre y cuando se dé el
crédito correspondiente a la fuente.
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I. PRESENTACION

El Manual de Procedimientos es un documento de consulta basica, cuyo propdsito es describir
la serie de etapas administrativas, de gestién y en general, los momentos relevantes que los
servidores publicos adscritos a la Unidad de Informacién, Planeacién, Programacién y Evaluacién
(UIPPE) deben atender para la realizacién de sus funciones.

El presente documento contiene el Manual de Procedimientos, que a su vez establece las
acciones que se llevan a cabo en la Unidad, de cada uno se desprenden los siguientes apartados:
Presentacion, Objetivo General, Identificacion e Interaccién de Procesos, Descripcion de los
Procedimientos (Nombre del Procedimiento, Objetivos, Referencias, Definiciones, Insumos,
Resultados, Interacciones con otros procedimientos, Politicas, Desarrollo, diagramacion,
Formatos e instructivos), Simbologia, Registros de Ediciones, Dictaminacién, Validacién y
Créditos.

O.P.D. S.A.P.A.S.E. 2025 - 2027
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Il. OBJETIVO GENERAL

Ser una Unidad orientada a desarrollar los procesos de planeacién, programacion y evaluacién,
de caracter administrativo y estadistico, que den cuenta del cumplimiento de objetivos y metas
institucionales, bajo los principios de ética, calidad y eficiencia.

En este Manual de Procedimientos se definirdn los procesos necesarios que detallan las
actividades que se realizan para el buen funcionamiento de la Unidad de Informacion,
Planeacion, Programacion y Evaluacion (UIPPE).

Su objetivo se enfoca en Planear, organizar, dirigir y controlar las funciones, recursos y proyectos
que desarrolla la Unidad de Informacién, Planeacion, Programacién y Evaluacién Municipal, a fin
de generar las herramientas necesarias para dar cumplimiento a las atribuciones vy
responsabilidades normativas e institucionales derivadas de las leyes aplicables.

0.P.D. S.A.P.A.S.E. 2025 - 2027
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1. PROCEDIMIENTO

Integracion del Presupuesto de Egresos.

1.1. OBJETIVO

Conocer las necesidades materiales y financieras en el desarrollo de las actividades para mejorar
los servicios de agua potable, alcantarillado y saneamiento en el Municipio de Ecatepec de
Morelos, Estado de México.

Cabe mencionar que la Tesoreria o su equivalente, para efectos del O.P.D. SAPASE serd la
Direccion de Finanzas y Administracion, recibird los anteproyectos de Presupuesto de Egresos
de las Dependencias Generales, Auxiliares e integrara el proyecto de forma conjunta con la
Unidad de Informacién, Planeacion, Programacion y Evaluacion.

Para la integracion del Anteproyecto de Presupuesto de Egresos Municipal, las Dependencias
Generales, Auxiliares deberdn cumplir con los lineamientos contenidos en este manual. De
forma especifica, las Dependencias Generales y &reas auxiliares en su Anteproyecto de
Presupuesto de Egresos integraran ademas de los formatos PbRM-01a, PbRM-01b, PbRM-0lc,
PbRM-01d, PbRM-0le y PbRM-023; y el formato PbRM-04a “Presupuesto de Egresos Detallado”.
Una tarea importante de |la Direccion de Finanzas y Administracién y la UIPPE, consiste en definir
conjuntamente a cada area, las responsabilidades en cuanto a la ejecucién de Programas
presupuestarios y proyectos; para apoyar este proceso, en este manual se encuentra el formato
denominado “Dimensién administrativa del Gasto” (PbRM-01a); el cual permite identificar la
asignacion de recursos por Programa Presupuestario, Proyecto y Dependencia, que realiza las
acciones que permiten dar cumplimiento a objetivos definidos, asimismo asumir el compromiso
y responsabilidad de cada unidad administrativa, en la entrega de resultados que beneficien a
la poblacién o area de enfoque que atienden.

El Presupuesto de Egresos Municipal ocurre en tres fases o etapas para su integracion, revision
y autorizacién final, las cuales tienen las siguientes fechas limite:

1. Anteproyecto de Presupuesto de Egresos. - Las Unidades Administrativas (para efectos
del O.P.D. SAPASE sera la Direccion de Finanzas y Administracion), la UIPPE, el ultimo dia
habil anterior al 15 de octubre en términos de articulo 298 del Cédigo Financiero del
Estado de México y Municipios, presentaran dicho anteproyecto;

0.P.D. 5.A.P.A.S.E. 2025 - 2027
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2. Proyecto de Presupuesto de Egresos Municipal. - El Director General lo presenta al
Ayuntamiento a mas tardar el dia 20 de diciembre en términos del articulo 302 del Cédigo
Financiero del Estado de México y Municipios; y

3. Publicacion del Presupuesto de Egresos Municipal. - Los Ayuntamientos deberan publicar
en la “Gaceta Municipal” a mas tardar el 25 de febrero del afo para el cual habra de aplicar
dicho presupuesto.

El Anteproyecto de Presupuesto transcurre en tres etapas:

e Primera Etapa. “El Anteproyecto de Presupuesto de Egresos es la recopilacion de la
informacién de Dependencias Generales, Auxiliares por la Tesoreria o su equivalente y la
UIPPE en el ambito de sus responsabilidades para ser revisado e integrar el proyecto de
presupuesto, lo anterior se encuentra normado en los articulos 296 y 298 del Cdédigo
Financiero del Estado de México y Municipios; donde se establece la competencia de las
Unidades Administrativas de los municipios quienes formulardn su Anteproyecto de
Presupuesto de Egresos de acuerdo a las normas presupuestales vigentes y con base en
sus Programas presupuestarios y Proyectos, mismos que se enviaran a mas tardar el
altimo dia habil anterior al 15 de octubre a la Tesoreria o su equivalente para su revision.”

e Segunda Etapa. “La integracién del Anteproyecto de Presupuesto de Egresos, es la base
para que la Tesoreria o su equivalente y la UIPPE en el ambito de sus respectivas
competencias, realicen los andlisis de la informacién vertida en el documento antes
mencionado y se proceda en la determinacién del Proyecto de Presupuesto de Egresos
Municipal, el cual debera ser presentado por el Presidente Municipal al Ayuntamiento a
mas tardar el veinte de diciembre para su consideracién y aprobacién, segun lo que
establecen los articulos 99 de la Ley Organica Municipal del Estado de México y el 302 del
Cédigo Financiero del Estado de México y Municipios.”

e Tercera Etapa. Se promulgara y publicara el Presupuesto de Egresos, a mas tardar el dia
25 de febrero de cada afio debiendo enviarlo al Organo Superior de Fiscalizacion en la
misma fecha, observando asimismo lo dispuesto en el articulo 47 de la Ley de Fiscalizacion
Superior del Estado de México vigente.

1.2. REFERENCIAS

Constituciones:

e Constitucién Politica de los Estados Unidos Mexicanos publicada en el Diario Oficial de la
0.P.D. S.A.P.A.S.E. 2025 - 2027
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Federacidn el 5 de febrero de 1917, ltima reforma el dia 02 de junio de 2026.
e Constitucién Politica del Estado Libre y Soberano de México, publicada el 17 de
noviembre de 1917, Gltima reforma el 03 de junio 2026.

Leyes:

e Ley Orgénica Municipal del Estado de México, con fecha de publicacién 02 de marzo de
1993, ultima modificacion 16 de junio del 2026.

e Ley de Ingresos del Estado de México, para el Ejercicio Fiscal 2026, publicada el 17 de
diciembre de 2025.

« Leyde Ingresos de los Municipios del Estado de México para el Ejercicio Fiscal del afo
2026, publicada el 17 de diciembre de 2025.

« Ley de Planeacién, con fecha de publicacién 05 de enero de 1983, ultima modificacion el
15 de enero del 2026.

e Leyde Planeacién del Estado de México y Municipios, publicada el 21 de diciembre de
2001, dltima reforma el 22 de junio de 2023.

e Ley de Responsabilidades Administrativas del Estado de México y Municipios, con fecha
de publicacién 30 de mayo de 2017, ultima modificacién: 20 de mayo del 2026.

o Leyde Aguas Nacionales con fecha de publicacién el 01 de diciembre de 1992, dltima
modificacién el 11 de diciembre del 2025.

e Ley del Agua para el Estado de México y Municipios, con fecha de publicacion 22 de
febrero de 2013, ultima modificacion el 05 de abril de 2024.

e Ley General de Contabilidad Gubernamental, con fecha de publicacion 31 de diciembre
de 2008, ultima modificacion el 14 de mayo de 2026.

o Ley Federal de Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria, con fecha de publicacion 30
de marzo de 2006, ultima modificacién el 09 de abril del 2026.

e Ley General de Transparencia y Acceso a la Informacién Publica, con fecha de publicacion
20 de marzo del 2025.

e Leyde Transparenciay Acceso a la Informacién Publica del Estado de Méxicoy Municipios,
con fecha de publicacién 04 de mayo de 2016, ultimma modificacién el 22 de junio de 2023.

Caodigos:

e Codigo Administrativo del Estado de México, con fecha de publicacién 13 de diciembre de

e 2001, ultima modificacién el 28 de abril del 2026.
0.P.D. S.A.P.A.S.E. 2025 - 2027
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Codigo de Procedimientos Administrativos del Estado de México, con fecha de
publicacion 07 de febrero de 1997, ultima modificacion el 22 de junio del 2023,

Codigo Financiero del Estado de México y Municipios, con fecha de publicacién 09 de
marzo de 1999, dltima modificacién el 28 de abril de 2026.

Reglamentos:

Reglamento de la Ley Federal de Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria, con fecha
de publicacion 28 de junio de 2006, Ultima modificacién el 27 de septiembre del 2024.
Reglamento de la Ley de Planeacién del Estado de México y Municipios, con fecha de
publicacion 16 de octubre de 2002, dltima modificacién el 04 de agosto de 2017.

w Agenda:

Agenda 2030 y los Objetivos de Desarrollo Sostenible. Una oportunidad para América
Latina y el Caribe. CEPAL, Naciones Unidas con fecha de publicacién enero de 2016.

Bando:

Bando Municipal de Ecatepec de Morelos, Estado de México, con fecha de publicacién 05
de febrero 2026.

Manuales:

Manual Unico de Contabilidad Gubernamental para las Dependencias y Entidades
Plblicas de Gobierno y Municipios del Estado de México 2025, con fecha de publicacién
10 de enero de 2025.

Manual de Organizacién de la Unidad de Informacién, Planeacién, Programacion y
Evaluacion (UIPPE) del O.P.D. S.A.P.AS.E. para la Administracién 2024-2027.

Manual para la Planeacion, Programacién y Presupuesto de Egresos Municipal para el
Ejercicio Fiscal 2026, publicado en la Gaceta del Gobierno del Estado de México Tomo:
CCXX No. 74, emitida el 21 de octubre del 2025.

Guia Metodoldgica para la Evaluacién y Seguimiento del Plan de Desarrollo Municipal
vigente, publicado en la Gaceta del Gobierno del Estado de México Tomo: CCXX No. 74,
emitida el 21 de octubre del 2025.

O.P.D. S.A.P.A.S.E. 2025 - 2027
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* Lineamientos Generales para la Evaluacién de Programas Presupuestarios Municipales,
publicados en la Gaceta del Gobierno del Estado de México Tomo: CCXX No. 74, emitida el
21 de octubre del 2025.

e Integracion del Informe Trimestral de los Sujetos de Fiscalizacién Municipales para el
Ejercicio 2026, Organo Superior de Fiscalizacién del Estado de México.

Planes:

¢ Plan Nacional de Desarrollo 2024-2030.
e Plan Estatal de Desarrollo del Estado de México 2023-2029.
¢ Plan de Desarrollo Municipal de Ecatepec de Morelos 2025-2027.

1.3. DEFINICIONES

Administracién del Gasto Publico: Conjunto articulado de procesos que van desde la
planeacién y programacion del gasto publico, hasta su ejercicio, control y evaluacion.

Anteproyecto de Presupuesto: Estimacién de los gastos a efectuar para el desarrollo de los
programas sustantivos y de apoyo de las dependencias del sector publico.

Ejercicio Presupuestario: Periodo durante el cual se han de ejecutar o realizar los ingresos y
gastos presupuestados; normalmente coincide con el afio natural.

Formato PbRM: Documentos disefiados para anotar sistematicamente la informacion de los
programas a cargo de las dependencias generales y auxiliares y su correspondiente
cuantificacion en términos fisicos y presupuestarios, lo que permite integrar el anteproyecto de
presupuesto de egresos para el ejercicio correspondiente y la mecanica para su ejercicio, control
y evaluacion autorizado por las instancias correspondientes.

Formatos PbRM son una herramienta de la planeaciéon administrativa de las cuales sus siglas
significan Presupuesto Basado en Resultados Municipales.

Unidad de Informacién (UIPPE): Unidad de Informacién, Planeacién, Programacioén vy
Evaluacion de las dependencias y entidades publicas que establece la Ley de Planeacién del
Estado de México y Municipios.

1.4. INSUMOS
0.P.D. S.A.P.A.S.E. 2025 - 2027
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* Oficio que remite la UIPPE, con la propuesta de estructura programatica, el cual se envia
hasta un dia antes del 15 de octubre.

e Solicitud de Formatos de Presupuesto basado en Resultados Municipales: PbRM-01a,
PbRM-01b, PbRM-01c, PbRM-01d, PbRM-01e, PbRM-02a, debidamente requisitadas por las
Dependencias generales y auxiliares.

e Solicitud de Formato 3 (interno).- Programa Anual de metas fisicas por proyecto,
debidamente requisitado por las Dependencias generales y auxiliares.

e Oficio de remisién a la Direccion de Finanzas y Administraciéon del Formato de
Presupuesto de Egresos Detallado con la informacidon concentrada de las Dependencias
GCenerales y Auxiliares.

1.5. RESULTADOS

* Proyecto de Presupuesto del Ejercicio Fiscal correspondiente.

1.6. INTERACCION CON OTROS PROCEDIMEINTOS

No aplica.

1.7. POLITICAS

El presupuesto de Egresos Municipal ocurre en tres fases o etapas para su integracién, revision
y autorizacion final, las cuales tienen las siguientes fechas limite:

1. Anteproyecto de Presupuesto de Egresos municipal. - Las Unidades Administrativas de
los Municipios presentan a la Tesoreria o su equivalente y a la UIPPE Municipal el ultimo
dia habil anterior al 15 de octubre en términos del Articulo 298 del Cédigo Financiero del
Estado de México y Municipios;

2. Proyecto de Presupuesto de Egresos Municipal. - El Presidente Municipal lo presenta al
Ayuntamiento a mas tardar el dia 20 de diciembre en términos del Articulo 302 del Cédigo
Financiero del Estado de México y Municipios; y

3. Publicacién del Presupuesto de Egresos Municipal. - Los Ayuntamientos deberan publicar
en la “Gaceta Municipal” a mas tardar el 25 de febrero del afio para el cual habra de aplicar
dicho presupuesto.”

Unicamente se otorgara un plazo de 5 dias habiles para la remisién del Formato PbRM-04a
Presupuesto de Egresos Detallados, por parte de las areas en un horario de 09:00 a 18:30 horas.

¢ El Formato de Presupuesto de Egresos Detallados, sera recibido Unicamente de las areas
a las que les fue solicitado.

O.P.D. S.A.P.A.S.E. 2025 - 2027
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¢ Laremision del Formato de Presupuesto de Egresos Detallados a la Direccion de Finanzas
y Administracién se llevara a cabo solamente cuando se haya recopilado y conjuntado
toda la informacién de las dreas correspondientes.

1.8. DESARROLLO

Unidad

No. | Puesto/ Administrativa Actividad

La UIPPE, remite |la propuesta de Estructura Programatica a
la Direccion de Finanzas y Administracion, para que esta a

1 UIPPE su vez lleve a cabo la asignacidn del Techo Presupuestal a las
Dependencias Generales y sus respectivos Auxiliares.

Coordinacién de Direccién de Finanzas y Administracion, asignara el Techo

5 Contabilidad Presupuestal a las Dependencias GCenerales y sus

respectivos Auxiliares.

La UIPPE, recopilan y concentran la informacién de los
3 UIPPE formatos PbRM, de las Areas que integran el Organismo

La UIPPE, coadyuvan, colaboran e integran el Anteproyecto
UIPPE y Coordinacion de | de Presupuesto para presentarlo al Director de Finanzas y

& Contabilidad Administracion.
El Director de Finanzas y Administracién y la Coordinacién
Direccién de Finanzasy de Contabilidad, revisan y en su caso, ajust_an el
] Anteproyecto de Presupuesto para presentarlo al Director

Administracién ;
General del Organismo.

El Director General del Organismo, revisa y aprueba (de
| 6 Direccion General manera interna) el Anteproyecto de Presupuesto.

‘ El Director de Finanzas y Administracion presenta en una
sesion del Consejo Directivo el Anteproyecto de
Direccion de Finanzasy | Presupuesto, el cual expone y defiende frente al Director

J ‘ Administracion General del Organismoy los miembros del Consejo Directivo
para someterlo a aprobaciéon mediante la mayoria de votos.
El Director General del Organismo presenta en una sesion
; de Cabildo el Proyecto de Presupuesto, el que tendra como
8 Direcciéon General unico objeto concordar con el Presupuesto de Egresos.
; 2 La Coordinacion de Contabilidad y Presupuesto carga el
Coordinacion de it
Contabilidad Proyecto de Presupuesto rgferente a la Informacion
9 presupuestal y contable en el Sistema Contable PROGRES.
La UIPPE carga la informacién programatica con el
10 UIPPE Anteproyecto de Presupuesto de Metas e indicadores

L e B - O.P.D. 5.A.P.A.S.E. 2025 - 2027
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estratégicos y de gestion, mediante los formatos PbRM-01a,
PbRM-01b, PbRM-01c, PbRM-01d, PbRM- Oley PbRM-02a en

el Sisterma Contable PROGRES.
El Presidente Municipal, promulga y publica el Presupuesto
Presidencia de Egresos Municipal, a mas tardar el dfa 25 de febrero de
n Municipal cada afo debiendo enviarlo al Organo Superior de

Fiscalizacion en la misma fecha.

Coordinacion de
12 Contabilidad

La Coordinaciéon de Contabilidad y Presupuesto remite
mediante oficio y en los medios sefialados previamente
establecidos mediante los Lineamientos correspondientes,
la informacién presupuestal, contable y programéatica con el
Proyecto de Presupuesto definitivo al OSFEM,

Fin del procedimiento.

0.P.D. S.A.P.A.S.E. 2025 - 2027
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1.9. DIAGRAMACION
Direccion de Finanzas vy
Administracién, para que esta
La UIPPE, remite la propuesta a su vez lleve a cabo la
de Estructura Programética a la asignacion del Techo
Direccién de Finanzas y | Presupuestal a las
Administracion Dependencias Generales y sus
respectivos Auxiliares.
Requisitar Formatos
Recopila y concentra la PbRM-Ola, PbRM-01b,
informacién de los formatos || | PbRM-0lc, PbRM-0ld,
IPbRM, de las Dependencias | PbRM- Ole y PbRM-02a,
Qenerales y Agxiliares que g Coadyuva, colabors e integran el con info.rr;.acign de sus
ntegran el Organismo. lAnteproyecto de Presupuesto o s 8
jpara presentarlo al Director de
Finanzas y Administracion.
v
El Director de Finanzas y
IAdministracién y la -
Coordinacién de Contabilidad, El Director General del
revisan y en su caso, ajustan el [Organismo, revisa y aprueba
Anteproyecto de Presupuesto * (de manera interna) el
para presentarlo al Director jAnteproyecto de
iGeneral del Organismo. resupuesto
Presenta en una sesién del
Consejo Directivo el
Anteproyecto de Presupuesto,
el cual expone y defiende
frente al Director General del
Organismo y los miembros del El Director General de
Consejo Directivo para jOrganismo presenta en una
someterlo a aprobacién lsesion de Cabildo el Proyectol
mediante la mayoria de votos. de Presupuesto, el que tendra
como Unico objeto concordar
con el Presupuesto de Egresos.
ICaptura la informacién
Iprogramatica con el
jAnteproyecto de Presupuesto de La Coordinacién de Contabilidad El Presidente Municipal,
IMetas e indicadores estratégicos Presupuesto carga el Proyecto d promulga y publica el
ly de gestién, mediante los Presupuesto  referente  a  la Presupuesto de Egresos
formatos PbRM-0Ola, PbRM-01b, [#|nformacicn I presupuestal Municipal, a mas tardar el
PbRM-Olc, PbRM-01d, PbRM- Ole g‘;’g;ﬂ;;" ol Siapma Contabl dia 25 de febrero de cada
ly PbRM-02a en el Sistema afio debiendo enviarlo al
IContable PROGRES. Organo Superior de
Fiscalizacion en la misma
fecha.
@

—— 0.P.D. S.A.P.A.S.E. 2025 - 2027 -
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La Coordinacién de

Contabilidad y Presupuesto
remite mediante oficio y en los
medios sefalados previamente
establecidos mediante |os
Lineamientos
correspondientes, la
informacién presupuestal,
contable y programdtica con el
Proyecto de  Presupuesto
definitivo al OSFEM,

(™)
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1.10. FORMATOS E INSTRUCTIVOS

Formato PbRM-01a “Dimensién Administrativa del Gasto”

: WMPWUWW?PEWSMMMM
2 5y SAPASE
: MORELOS PRESUPUESTO BASADO EN RESULTADOS MUNICIPAL 4 \!}) O AT At
. e
Ejercicio Fiscal:
Musicipio: Ecatepec [No. 4 (Chare) [Desominacién)
P Programa Anual wa 'tllu'ml o0 d las Politicas de Goblemo
Dimensién Administrativa del Gasto. Depesdencia Geseral: Direccion General
P % Progectos ejecutados.
c"""."”"‘”““ Denominacidn Dependencia Autiliar Presupuesto autorizado por Progecto.
Clave del Progecto Denominacion del Proyecto
».n«w } 4
F 5‘?"&% _“Q"';} T ' = ] f‘
Loafd ~ ] i f | i §
% i-.’"‘.i ‘%“% . E # g‘é;‘:—“" :r 1
»Q’;_’f'
] —
REVISO Yo. Bo. AUTORIZO
DIRECTOR GENERAL DIRECCION FINANZAS Y ADMINISTRACION UIPPE
Nombre Firma Cargo Hombre Firma Carge Mombre Firma Cargo

0.P.D. S.A.P.A.S.E. 2025 - 2027
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Formato PbRM-01b “Descripcién del Programa Presupuestario”

" . . - m— -
i £ MANUAL PARA LA PLANEACION, Pﬂommmuvmwsrm:ﬂm
4 DE MORELOS 'ﬂ e b
‘ PRESUPUESTO BASADO EN RESULTADOS MUNICIPAL ‘ B Moo o o Lo
| o
- Ejercicio Fiscal: ]
Municipio: Ecatepec No- 94 (Clave) [Denominacién)
| PHAM Programa Anual Programa presupuestario:
" Descripeion del Programa presupuestario | Dependenci Gnnd:[ I 1
f Diagndstico de Programa presupuestanc elaborado usando analis:s
| |Fooa.
:r Fortalezas Oportunidades q
|
P Debilidades Amenazas N
3 [Objetivo del Programa presupuestario )
; [ Eevay 4
) N e = &L

e aTallaLD! | |
| [Estrategas para aicanzar e objetivo del Programs -y f 14 i} =1 ]
[Presupuestare | ANALL 1GA :
| >
|
l IEhhdvos_Emng’qumuderdﬁnddPMumm: ]
|
|
[
| [Cbjetvos, metas pars & Desarmole Sostentie (005,
| | atendidas por el Programa Presupuestaro
[
;'
| ELABORO DEPENDENCIA GENERAL AUTORIZO
! UPPE
‘ 'l

Nombre Firma Cargo Nombie Fitma Cargo Nombre Firma Caigo

0.P.D. S.A.P.A.S.E. 2025 - 2027 =ik @T\
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Formato PbRM-01c “Metas de Actividad por Proyecto”

SISTEMA DE COORDINACION HACENDARIA DEL ESTADD DE MEXICO CON SUS MUNICIPIOS
MANUAL PARA LA PLANEACION, PROGRAMACION Y PRESUPUESTACION MUNICIPAL

Orgarams Pubans Drs entear oty
Jama 49 Freutasn de ke ferveos
.nauu ool Ax ot s

PRESUPUESTO BASADO EN RESULTADOS MUNICIPAL

(\, SAPASE

¢t s o 0
(vuv-“'". xr

Ejercicio Fiscak:
MUNICIPIO: Ecatepec [¥o. 34 (Clave) (Denominacion)
Programa presupuestario;
PbRM-01c  Programa Anual de Metas de actividad por Proyecto,

Proyecto:

Dep. General:

Dep. Auxiliar:

Objetivo dei Proyecto:

Considéra las acciones que perméen garantzar el derecho de 3 ciudadania & ser escuchada
per las autondades de! ayuntamiento v las que se refieren a promover la solictud de opniones,
sugerencias y demandas de la pobiacion para ser ncorporadas en s planes y programas de

5—’-&?\’-; I 4 A sctemns

£ N A = 4
i £ U chvidad

Cédigo Descripcidn % M [T 2026 Variacion

de las Metas de actividad sustantivas relevantes ; Programade Alcanzado Programade Absolts | %
Gasto Estimado Totak:| §
ELABORG Vo. Bo, AUTORIZO
DIRECCION FINANZAS Y ADMINISTRACION UIPPE
0
Nombre Firma Cargo Nombre Firma Cargo Nombre Firma Cargo

0.P.D. S.A.P.A.S.E. 2025 - 2027 ! LSS
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Formato PbRM-01d “Ficha técnica de disefio de indicadores estratégicos o de gestién”

"~

PbRM-01d FICHA TECNICA DE DISERO DE INDICADORES ESTRATEGICOS O DE GESTION

FPILAR DE DESARROLLO/EJE TRANSYERSAL:

TEMA DE DESARROLLO:

PROGRAMA PRESUPUESTARID:
PROYECTO:

OBJETIVO DEL PROGRAMA PRESUPUESTARIO:

DEPENDENCIA GENERAL-
DEPENDENCIA AUXILIAR:
ESTRUCTURA DEL INDICADOR
EIN
NOMBRE DEL INDICADOR:
FORMULA DE CALCULD
INTERPRETACION:
DIMENSION QUE ATIENDE: -y i
FACTOR DE COMPARACION: "ODE | ;
DESCRIPCION DEL FACTOR DE COMPARACION: "'
CALENDARIZACION TRIMESTRAL
UNIDAD DE TIPO DE
YARIABLES DEL INDICADOR MEDIDA | OPERACION Trim. 1 Trim. 2 | Trim. 3 | Trim. 4 META ANUAL

1

MEDIOS DE YERIFICACION:

RESULTADO ESPERADO:-
DESCRIPCION DE LA META ANUAL:

METAS DE ACTIVIDAD RELACIONADAS Y AVANCE:

Elaboré Yalidd ’

O.P.D. S.A.P.A.S.E. 2025 - 2027
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Formato PbRM-0le “Matriz de Indicadores para Resultados”

| ' PbRM.-01e MATRIZ DE INDICADORE S PARA RESULTADOS, POR PROGRAMA PRE SUPUESTARIO a PASE
i #.m Y DEPENDENCIA GENERAL '?“ e
{ Hogima piciapeestarie:
Objetive ded programs presapaestario:
Dependancia Ganeral
Pilus temitico o Ejs traasvarsat
Tema de desaralle:
Tdicrdeier |
Dbjetine o (esumen sarrative. 1[- — T I i ! Medies du varificacidn Sapaestes
Fin
{
1 — . ,Jg
aYallals
s
= Yo
1
1 |
|
2 |
\
1
ELABORO REVISH “AUTORZO
UIPPE
i

..... T— ——— 0O.P.D. 5.A.P.A.S.E. 2025 - 2027 - - —
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Formato PbRM-02a “Calendarizacién de metas de actividad por proyecto”

|
' ' A ﬁé ﬂr"‘\ﬂ"'
PRESUPUESTO BASADO EN RESULTADOS MUNICIPAL
|
|
]
Fecha: !
(Clave) {Denominacion)
Municipio: Ecatepe o w Programa presupuestario; |
PORML2s Calendarizacion de Metas de actividad por Proyecto;
Proyecto Dependencia Generak:
Dependencia Auxiliar:
, Calendarizacion de Metas Fisicas
Codigo Descripcion de las Metas de actividad Trimestre #gundo Trimestre |  Tercer Trmestre Cuarto Trimestre
¥ 1 [N T N ] s
) -4
L% T
1
\
2 |
i
7
ELABORO REVISO AUTORZO
UIPpE
Nombre Firma Cargo Nombre Firma Cargo Nombre firma Cargo

0.P.D. S.A.P.A.S.E. 2025 - 2027
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2. PROCEDIMIENTO
Avance trimestral de Metas de Actividad por Proyecto e Indicadores de Gestidn o Estratégicos.
2.1. OBJETIVO

Facilitar el seguimiento y evaluacion de las metas de actividad dimensionando el cumplimiento
segun la programacién comprometida, e identificar y generar elementos para la rendicién de
cuentas, asi como el avance, cumplimiento o comportamiento trimestral de las principales
variables que concretizan los objetivos planteados en el Plan de Desarrollo Municipal.

2.2. REFERENCIAS

Constituciones:

* Constitucién Politica de los Estados Unidos Mexicanos publicada en el Diario Oficial de la
Federacion el 5 de febrero de 1917, Gltima reforma el dia 02 de junio de 2026.

» Constitucion Politica del Estado Libre y Soberano de México, publicada el 17 de
noviembre de 1917, Gltima reforma el 03 de junio 2026.

Leyes:

* Ley Organica Municipal del Estado de México, con fecha de publicaciéon 02 de marzo de
1993, ultima modificacién 16 de junio del 2026.

* Ley de Ingresos del Estado de México, para el Ejercicio Fiscal 2026, publicada el 17 de
diciembre de 2025.

¢ Leyde Ingresos de los Municipios del Estado de México para el Ejercicio Fiscal del afo
2026, publicada el 17 de diciembre de 2025.

e Leyde Planeacion, con fecha de publicacién 05 de enero de 1983, Gltima modificacion el
15 de enero del 2026.

* Leyde Planeacion del Estado de México y Municipios, publicada el 21 de diciembre de
2001, dltima reforma el 22 de junio de 2023, p

* Leyde Responsabilidades Administrativas del Estado de México y Municipios, con fecha
de publicacion 30 de mayo de 2017, ultima modificacién: 20 de mayo del 2026.

* Leyde Aguas Nacionales con fecha de publicacién el 01 de diciembre de 1992, Gltima
moadificacion el 11 de diciembre del 2025.

O.P.D. 5.A.P.A.S.E. 2025 - 2027
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* Ley del Agua para el Estado de México y Municipios, con fecha de publicacién 22 de
febrero de 2013, Ultima modificacién el 05 de abril de 2024.

¢ Ley General de Contabilidad Gubernamental, con fecha de publicacién 31 de diciembre
de 2008, ultima modificacion el 14 de mayo de 2026.

* Ley Federal de Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria, con fecha de publicacién 30
de marzo de 2006, ultima modificacién el 09 de abril del 2026.

* LeyGeneral de Transparencia y Acceso a la Informacién Publica, con fecha de publicacion
20 de marzo del 2025.

* LeydeTransparenciay Acceso a la Informacion Publica del Estado de México y Municipios,
con fecha de publicacién 04 de mayo de 2016, Ultima modificacién el 22 de junio de 2023,

Caédigos:

e Cddigo Administrativo del Estado de México, con fecha de publicacién 13 de diciembre de

s 2001, dltima modificacién el 28 de abril del 2026.

e Codigo de Procedimientos Administrativos del Estado de México, con fecha de
publicacion 07 de febrero de 1997, ultima modificacién el 22 de junio del 2023.

* Cadigo Financiero del Estado de México y Municipios, con fecha de publicacién 09 de
marzo de 1999, ultima modificacién el 28 de abril de 2026.

Reglamentos:

* Reglamento de la Ley Federal de Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria, con fecha
de publicacion 28 de junio de 2006, Ultima modificacién el 27 de septiembre del 2024.

* Reglamento de la Ley de Planeacion del Estado de México y Municipios, con fecha de
publicacion 16 de octubre de 2002, dltima modificacién el 04 de agosto de 2017.

Agenda:

* Agenda 2030 y los Objetivos de Desarrollo Sostenible. Una oportunidad para América
Latina y el Caribe. CEPAL, Naciones Unidas con fecha de publicacién enero de 2016.

Bando:

* Bando Municipal de Ecatepec de Morelos, Estado de México, con fecha de publicacién 05
de febrero 2026.

O.P.D. S.A.P.A.S.E. 2025 - 2027
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Manuales:

e Manual Unico de Contabilidad Gubernamental para las Dependencias y Entidades
Pdblicas de Gobierno y Municipios del Estado de México 2025, con fecha de publicacién
10 de enero de 2025.

* Manual de Organizaciéon de la Unidad de Informacion, Planeacién, Programacion y
Evaluacion (UIPPE) del O.P.D. S.A.P.AS.E. para la Administracion 2024-2027.

* Manual para la Planeacién, Programacion y Presupuesto de Egresos Municipal para el
Ejercicio Fiscal 2026, publicado en la Gaceta del Gobierno del Estado de México Tomo:
CCXX No. 74, emitida el 21 de octubre del 2025.

» Guia Metodoldgica para la Evaluacién y Seguimiento del Plan de Desarrollo Municipal
vigente, publicado en la Gaceta del Gobierno del Estado de México Tomo: CCXX No. 74,
emitida el 21 de octubre del 2025.

e Lineamientos Generales para la Evaluacion de Programas Presupuestarios Municipales,
publicados en la Gaceta del Gobierno del Estado de México Tomo: CCXX No. 74, emitida el
21 de octubre del 2025.

* Integracion del Informe Trimestral de los Sujetos de Fiscalizacién Municipales para el
Ejercicio 2026, Organo Superior de Fiscalizacién del Estado de México.

Planes:

e Plan Nacional de Desarrollo 2024-2030.
e Plan Estatal de Desarrollo del Estado de México 2023-2029.
¢ Plan de Desarrollo Municipal de Ecatepec de Morelos 2025-2027.

2.3. DEFINICIONES

Calendario de Metas: Instrumento de programacion y presupuestacion a través del cual se
establecen fechas y periodos de avance fisico, en los que deben cumplirse las metas
programadas por las dependencias y organismos auxiliares.

Formato PbRM: Formato de Presupuesto basado en Resultados Municipales, hace referencia a
los documentos disefiados por la Secretaria para anotar sistematicamente la informacién de los
programas a cargo de las dependencias generales y auxiliares y su correspondiente
cuantificacion en términos fisicos y presupuestarios, lo que permite integrar el anteproyecto de
presupuesto de egresos para el ejercicio correspondiente y la mecanica para su ejercicio, control

\% evaluacmn una vez que ha sxdo autorizado por las instancias correspondientes.
O.P.D. 5.A.P.A.S.E. 2025 - 2027
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Formato PbRM-08a: Formato de Control Interno establecido por la UIPPE del O.P.D. S.A.P.AS.E.
para plasmar el seguimiento del avance mensual, trimestral y anual tanto de las Metas de
Actividad por Proyecto como de las Fichas Técnicas de Seguimiento de Indicadores de Gestién
o Estratégico.

Formato PbRM-08b: Ficha Técnica de Seguimiento de Indicadores de Gestién o Estratégico.
Evaluar el avance, cumplimiento o comportamiento trimestral de las principales variables que
concretan los objetivos planteados en el Plan de Desarrollo Municipal.

Formato PbRM-08c: Avance Trimestral de Metas de Actividad por Proyecto. Facilitar el
seguimiento y evaluacién de las metas de actividad dimensionando el cumplimiento segun la
programacion comprometida, e identificar las posibles desviaciones y generar elementos para
la rendicion de cuentas.

Indicador: Dimensién utilizada para medir o comparar los resultados efectivamente obtenidos
en la ejecuciéon de un programa, proyecto o actividad. Pueden definirse en indicadores
estratégicos, de proyectos, de gestion y de calidad en el servicio.

Indicador Estratégico: Parametro cualitativo y/o cuantitativo que define los aspectos relevantes
sobre los cuales se lleva a cabo la evaluacion, sirve para mensurar el grado de cumplimiento de
los objetivos planteados en términos de eficiencia, eficacia y calidad; para coadyuvar a la toma
de decisiones y para corregir o fortalecer las estrategias y la orientacién de los recursos.

Matriz de Indicadores para Resultados (MIR): Herramienta de planeacién estratégica y
evaluacion del Presupuesto Basado en Resultados (PbR) para entender y mejorar la légica
interna y el disefio de los programas presupuestarios. Comprende la identificacién de los
objetivos de un programa (resumen narrativo), sus relaciones causales, los indicadores, medios
de verificacion y los supuestos o riesgos que pueden influir en el éxito o fracaso del programa
presupuestario, la construccion de la matriz de indicadores permite focalizar la atencion y los
esfuerzos de una dependencia o entidad publica, asi como retroalimentar el proceso
presupuestario.

Presupuesto Basado en Resultados (PbR): Instrumento que consiste en un conjunto de
actividades y herramientas orientados a que las decisiones involucradas en el proceso
presupuestario incorporen, sistematicamente, consideraciones sobre los resultados obtenidos y
esperados de la aplicacién de los recursos publicos, y que motiven a las dependencias y

O.P.D. S.A.P.A.S.E. 2025 - 2027
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entidades a lograrlos, con el objeto de mejorar la calidad del gasto publico y la rendicion de
cuentas.

PbRM: Herramienta de la planeacion administrativa de las cuales sus siglas significan
Presupuesto Basado en Resultados Municipales.

POA: Se le denomina Programa Operativo Anual.

Politica: Criterio o directriz de accién elegida como guia en el proceso de toma de decisiones al
poner en practica o ejecutar las estrategias, programas y proyectos especificos del nivel
institucional. Criterios e iniciativas dentro de ciertos limites, que indican la manera de cémo debe
realizarse algo.

Proyecto: Conjunto de actividades afines y complementarias que se derivan de un programa y
que tiene como caracteristicas, un responsable, un periodo de ejecucién, costo estimado y
resultado esperado. Resuelve un problema o aprovecha una oportunidad.

Unidades de Informacién (UIPPE): Unidades de Informacién, Planeacion, Programacion y
Evaluacién de las dependencias y entidades publicas que establece la Ley de Planeacién del
Estado de México y Municipios.

2.4. INSUMOS

* Manual para la Planeacién, Programacién y Presupuesto de Egresos Municipal para el
Ejercicio Fiscal 2025, publicado en la Gaceta del Gobierno del Estado de México Tomo:
CCXVIII No. 91, emitida el 14 de noviembre del 2024.

* Oficio de solicitud del formato PbRM-08a, a cada una de las dreas. Formatos PbRM-08a
de las areas que integran el Organismo.

e Informacién concentrada en el POA.

e Formatos PbRM-08b y PbRM-08c con la captura del avance de las actividades de las
metas realizadas en el Sistema Contable PROGRESS.

* Dispositivos electrénicos de almacenamiento como USB y CD.

» Oficio de remision a la Coordinacién de Contabilidad y Presupuesto.

2.5. RESULTADOS

Evaluacion trimestral del avance y comportamiento de las metas de actividad y de las principales
variables de los indicadores con dimension del cumplimiento a los objetivos estipulados en el
0.P.D. S.A.P.A.S.E. 2025 - 2027
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Plan de Desarrollo Municipal.

2.6. INTERACCION CON OTROS PROCEDIMIENTOS

No aplica.

2.7. POLITICAS

Se otorgara un plazo para la entrega de los formatos PbRM-08a, dentro de los primeros 5
dias naturales de cada mes (contados a partir de la recepcién del oficio), en un horario de
lunes a viernes de 09:00 a 18:00 horas.

Al finalizar el trimestre, se debera entregar en un término no mayor a cinco dias naturales,
el formato de avance trimestral, en donde se refleja entre otros, la evaluaciéon de las areas,
tanto de forma trimestral y anual.

Es obligatorio la entrega de los formatos antes expuestos mediante oficio.

Se debe anexar en formato PDF la informacién y/o documentacién comprobatoria de las
Metas Fisicas de los Proyectos e Indicadores de Desempefio de los programas ejecutados,
para acreditar con evidencia suficiente y relevante, el cumplimiento manifestado en el
avance trimestral.

La captura de la informacién contenida en los formatos PbRM-08b y PbRM-08c¢ en el
Sistema Contable PROGRES, se remitird en medio digital o Disco Compacto, a la
Coordinacion de Contabilidad, una vez que se hayan requisitado los citados formatos en
cada dependencia general y auxiliar.

2.8. DESARROLLO

Unidad

. Administrativa/Puesto Actividad
Elaborar los formatos PbRM-08a, donde las areas plasman el
1 UIPPE avance mensual y trimestral de Metas fisicas y de indicadores de
gestion o estratégicos.
Remitir oficio con el Proyecto de Presupuesto que contiene las
Metas fisicas y Fichas con indicadores estratégicos o de gestion,
2 UIPPE G g :
proyectadas para el ejercicio fiscal correspondiente, con el
monto del techo presupuestal autorizado a cada dependencia.
Remitir oficio a las unidades administrativas para entregarles los
3 UIPPE formatos 3 y PbRM-08a, asi como los lineamientos y fechas de
entrega de informes trimestrales.
& UIPPE Proporcionar asesoria a las areas para la entrega de los citados

formatos.

O.P.D.5.A.P.A5.E. 2025 - 2027
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Cada area del O.P.D. Enviar por medio digital o correo electréonico el formato PbRM-
S.APASE. 08a, a la UIPPE, para la revisién correspondiente.

6 UIPPE Revisar que el formato PbRM-08a se encuentre debidamente
requisitado. En caso de que las areas no lleguen o sobrepasen el
100% en lo programado, se debe requisitar el apartado de
justificaciones, asi como, con el nombre del documento y/o

informacién comprobatoria.
7 Cada area del O.P.D. Remitir mediante oficio los formatos PbRM-08? asi como el

S.AAPASE. formato de avance Trimestral, debidamente impresos, sellados y
firmados, junto con su informacién y/o documentacién
comprobatoria en formato .PDF

8 UIPPE Capturar de manera trimestral en el Sistema Contable
PROGRES, el avance de Metas fisicas y Fichas Técnicas de
Seguimiento de indicadores de gestidn o estratégicos, asi como
las justificaciones necesarias.

9 UIPPE Revisar que la informacién capturada en el Sistema Contable
PROGRES corresponda con lo programado en el POA.

10 UIPPE Generar e imprimir los formatos PbRM-08b y PbRM-08c desde
el Sistema Contable PROGRES.

n UIPPE Generar e imprimir los formatos PbRM-08b y PbRM-08c desde
el Sistema Contable PROGRES.

12 UIPPE Entregar los formatos impresos PbRM-08b y PbRM-08¢c a los

enlaces de las areas para recabar las firmas y los sellos de los
titulares de las dependencias.

13 Cada area del O.P.D. Enviar los formatos PbRM-08b y PbRM-08c debidamente
S.APASE. firmados y sellados a la UIPPE.
14 UIPPE Escanear los formatos e integrarlos con su documentacién
comprobatoria en archivos .PDF
15 UIPPE Remitir los formatos debidamente escaneados, asi como los

archivos de texto plano (.TXT) a la Coordinacion de Contabilidad
y Presupuesto para la integracion del Informe Trimestral para su
posterior entrega al Organo Superior de Fiscalizacién del Estado
de México (OSFEM) en apego a los lineamientos establecidos.

16 | Direccionde Finanzasy | Envia informe trimestral debidamente integrado al Organo
Administracion Superior de Fiscalizacion del Estado de México (OSFEM) en " iy
apego a los lineamientos establecidos.

Fin del procedimiento.

O.P.D. S.A.P.A.S.E. 2025 - 2027
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Metas fisicas y de indicadores de
gestion o estratégicos.

v

Remitir oficio con el Proyecto de
Presupuesto que contiene las
Metas fisicas y Fichas con
indicadores estratégicos o de
{ lgestion, proyectadas para el

on el monto del techo

Fjercicio fiscal correspondiente,

presupuestal autorizado a cada
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Remitir oficio a las unidades
administrativas para entregarles
los formatos 3 y PbRM-08a, asi
como los lineamientos y fechas
ide entrega de informes

v

Proporcionar asesoria a las areas

Enviar por medio digital o correo
plelectrénico el formato PbRM-08a, a

lpara la entrega de los citados

7

| evisar que el formato PbRM-08a se
ncuentre debidamente requisitado.
i las areas no llegan al 100% en lo
| rogramado o se elevaron, entonces
e debe requisitar el apartado de
ustificaciones. Verificar que los
| ormatos del apartado de Evidencias,
e encuentre requisitado con el

[a UIPPE, para la  revisidon

A

3 apturar de manera trimestral en
| Sistemna Contable PROGRES, el
vance de Metas fisicas y Fichas
écnicas de Seguimiento de
indicadores de gestion o
stratégicos, as[  como las

Remitir mediante oficio los
formatos PbRM-08a asi como el
formato de avance Trimestral,
P [debidamente impresos, sellados y
firmados, junto con su informacién

y/o documentacién comprobatoria
en formato .PDF
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capturada en el Sistema Contable
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v

iGenerar e imprimir los formatos
PbRM-08b y PbRM-08c desde el
Sistema Contable PROGRES.

v

Entregar los formatos impresos
PbRM-08b y PbRM-08c a los

nlaces de las areas para recabar
las firmasy los sellos de los titulares

v

Escanear los formatos e integrarlos
icon su documentacion
icomprobatoria en archivos .PDF

v

Remitir los formatos debidamente
scaneados, asi como los archivos de
exto plano (.TXT) a la Coordinacién de
ontabilidad y Presupuesto para la

integracion del Informe Trimestral

para su posterior entrega al Organo
uperior de Fiscalizacién del Estado
e México (OSFEM) en apego a los

Envia informe trimestral
debidamente integrado al Organo
ISuperior de Fiscalizacién del
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Enviar los formatos PbRM-08b y
PbRM-08c debidamente firmados y
sellados a la UIPPE.
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2.10. FORMATOS E INSTRUCTIVOS

Formato PbRM-08a “Reporte mensual de avance de metas fisicas por proyecto”
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Formato Trimestral “Avance trimestral de metas fisicas e indicadores de gestion y

estratégicos”
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3. PROCEDIMIENTO
Programa Anual de Evaluacion (PAE)
3.1. OBJETIVO

Elaboracién y publicacién del Programa Anual de Evaluacién (PAE) conforme a la normativa
vigente.

El Programa Anual de Evaluacién (PAE) municipal es un instrumento normativo que define las
evaluaciones a realizar a los programas, subprogramas, estrategias y/o politicas publicas del
municipio durante el ejercicio fiscal. Estipula directrices en materia de evaluacién del
desempeno, considerando para ello la verificacion del grado de cumplimiento de objetivos y
metas de los programas presupuestarios. Su objetivo es asegurar que se cumpla con la
obligacién de evaluar los programas y mejorar la gestion publica.

El programa anual de evaluacién tiene como objeto general, determinar los tipos de evaluacién
y/o evaluaciones que se aplicardn a los programas presupuestarios del Instituto, durante el
gjercicio fiscal correspondiente, asi como establecer el calendario de ejecuciéon de las
evaluaciones, los cuales deberan reportarse en tiempo y forma, haciendo de conocimiento a la
Direccidén de Finanzas y Administracién, vinculando las actividades que se establecen en los
Informes mensuales, trimestrales, semestrales y anuales y que son reportados a esta Unidad de
Informacion Planeacién, Programacién y Evaluacion.

3.2. REFERENCIAS

Constituciones:

* Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos publicada en el Diario Oficial de la
Federacion el 5de febrero de 1917, Ultima reforma el dia 02 de junio de 2026.

e Constitucién Politica del Estado Libre y Soberano de México, publicada el 17 de
noviembre de 1917, dltima reforma el 03 de junio 2026.

Leyes:

* Ley Organica Municipal del Estado de México, con fecha de publicacién 02 de marzo de
1993, ultima modificacion 16 de junio del 2026.
e Leyde Ingresos del Estado de México, para el Ejercicio Fiscal 2026, publicada el 17 de
0.P.D. S.A.P.A.S.E. 2025 - 2027

c’Z/'



.
Y,

I#fccirevec | /2y SAPASE
EC c 1@ P

'y DE MORELOS e Sagere Bl Dovusiretins

de Agua Potabie, Aicantonliodo y
Saneamiento del Municipio de

: MANUAL DE PROCEDIMIENTOS -
Perteneciente a

UNIDAD DE INFORMACION, PLANEACION, PROGRAMACION Y EVALUACION

(UIPPE)
DEPENDENCIA cODIGO CLAVE FECHA DE EMISION: FECHA DE REVISION VIGENCIA PAGINA
0.P.D DEL2025AL  piginass

S.A.P.AS.E. UIPPE  AO04-EO1 18/06/2025 01/09/2026

2027 de 55
diciembre de 2025.

* Leyde Ingresos de los Municipios del Estado de México para el Ejercicio Fiscal del afio
2026, publicada el 17 de diciembre de 2025.

e Leyde Planeacion, con fecha de publicacién 05 de enero de 1983, Gltima modificacién el
15 de enero del 2026.

e Leyde Planeacion del Estado de México y Municipios, publicada el 21 de diciembre de
20071, ultima reforma el 22 de junio de 2023.

¢ Leyde Responsabilidades Administrativas del Estado de México y Municipios, con fecha
de publicacion 30 de mayo de 2017, Ultima modificacién: 20 de mayo del 2026.

* Leyde Aguas Nacionales con fecha de publicacién el 01 de diciembre de 1992, Ultima
modificacion el 11 de diciembre del 2025.

* Ley del Agua para el Estado de México y Municipios, con fecha de publicacién 22 de
febrero de 2013, Ultima modificacién el 05 de abril de 2024.

* Ley General de Contabilidad Gubernamental, con fecha de publicacién 31 de diciembre
de 2008, ultima modificacion el 14 de mayo de 2026.

* Ley Federal de Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria, con fecha de publicacién 30
de marzo de 2006, ultima modificacién el 09 de abril del 2026.

* LeyGeneral de Transparencia y Acceso a la Informacién Publica, con fecha de publicacién
20 de marzo del 2025.

* LeydeTransparenciay Acceso a la Informacién Publica del Estado de México y Municipios,
con fecha de publicacién 04 de mayo de 2016, Gltima modificacién el 22 de junio de 2023.

Cédigos:

e Codigo Administrativo del Estado de México, con fecha de publicacién 13 de diciembre de

e 200, dltima modificacién el 28 de abril del 2026.

o Cddigo de Procedimientos Administrativos del Estado de México, con fecha de
publicacion 07 de febrero de 1997, ultima modificacién el 22 de junio del 2023.

¢ Cddigo Financiero del Estado de México y Municipios, con fecha de publicacién 09 de
marzo de 1999, ultima modificacién el 28 de abril de 2026. |

Reglamentos:

* Reglamento de la Ley Federal de Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria, con fecha

0.P.D. S.A.P.A.S.E. 2025 - 2027
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de publicacién 28 de junio de 2006, ultima modificacion el 27 de septiembre del 2024.
¢ Reglamento de la Ley de Planeacion del Estado de México y Municipios, con fecha de
publicacién 16 de octubre de 2002, Ultima modificacion el 04 de agosto de 2017.

Agenda:

e Agenda 2030 y los Objetivos de Desarrollo Sostenible. Una oportunidad para America
Latina y el Caribe. CEPAL, Naciones Unidas con fecha de publicacion enero de 2016.

Bando:

e Bando Municipal de Ecatepec de Morelos, Estado de México, con fecha de publicacién 05
de febrero 2026.

Manuales:

e Manual Unico de Contabilidad Gubernamental para las Dependencias y Entidades
PUblicas de Gobierno y Municipios del Estado de México 2025, con fecha de publicacion
10 de enero de 2025.

e« Manual de Organizacién de la Unidad de Informacion, Planeacion, Programacion y
Evaluacién (UIPPE) del O.P.D. S.A.P.AS.E. para la Administracion 2024-2027.

e Manual para la Planeacién, Programacién y Presupuesto de Egresos Municipal para el
Ejercicio Fiscal 2026, publicado en la Gaceta del Gobierno del Estado de México Tomo:
CCXX No. 74, emitida el 21 de octubre del 2025.

e Guia Metodolégica para la Evaluacién y Seguimiento del Plan de Desarrollo Municipal
vigente, publicado en la Gaceta del Gobierno del Estado de México Tomo: CCXX No. 74,
emitida el 21 de octubre del 2025.

e Lineamientos Generales para la Evaluacién de Programas Presupuestarios Municipales,
publicados en la Gaceta del Gobierno del Estado de México Tomo: CCXX No. 74, emitida el
21 de octubre del 2025.

e Integracion del Informe Trimestral de los Sujetos de Fiscalizacion Municipales para el
Ejercicio 2026, Organo Superior de Fiscalizacién del Estado de México.

Planes:

e Plan Nacional de Desarrollo 2024-2030.
e Plan Estatal de Desarrollo del Estado de México 2023-2029.
0.P.D. S.A.P.A.S.E. 2025 - 2027



e
) DE MORELOS :':o':-"'""""&’m"’ s
Y Sameamiento e Municipl de

§ ECATEPEC SAPASE
ECATEPE ‘(\

MANUAL DE PROCEDIMIENTOS

Pertenemente a

UNIDAD DE INFORMACION PLANEACION PROGRAMACION Y EVALUACION

(UVIPPE)
DEPENDENCIA cobiGo CLAVE FECHA DE EMISION: FECHA DE REVISION VIGENCIA PAGINA
O.P.D DEL2025AL  pigina37
SAPASE UPPE  AO4EOl  18/06/2025 01/09/2026 i new

¢ Plan de Desarrollo Municipal de Ecatepec de Morelos 2025-2027.

3.3. DEFINICIONES

Area Administrativa: Coordinacién Administrativa, Direccién de Administracién y Finanzas o su
equivalente en dependencias y entidades publicas, responsable de la direccién, coordinacion,
ejecucion y consolidacion de informacién en el ejercicio fiscal del gasto publico.

Aspectos Susceptibles de Mejora (ASM): El instrumento, mediante el cual se establece el
proceso que deberan observar las UR para suscribir y dar seguimiento a las recomendaciones y
hallazgos que deriven de las evaluaciones, con el fin de contribuir a mejorar el desempefio de
politicas publicas/programas/proyectos.

Evaluacioén: Es el proceso que tiene como finalidad determinar el grado de eficacia, eficiencia,
calidad, resultados e impacto con que han sido empleados los recursos destinados a alcanzar los
objetivos previstos, posibilitando la determinacion de las desviaciones y la adopcién de medidas
correctivas que garanticen el cumplimiento adecuado de las metas, de conformidad con lo
sefialado en el articulo 10 de la Ley de Planeacién del Estado de México y Municipios.

Evaluacién de Consistencia y Resultados: E| analisis sistematico de los programas, que evalUa
su disefo, gestion y resultados, identificando si los programas estan alineados con las metas
establecidas, si estan logrando los resultados deseados y proporcionando la informacién para
mejorar su gestion y contribuir a la eficacia del gasto publico.

Gestion para Resultados (GpR): Modelo de cultura organizacional, directiva y de gestién que
pone énfasis en los resultados y no en los procedimientos. Identificando el qué se hace, qué se
logra y cual es su impacto en el bienestar de la poblacién a lo cual denominan valor publico que
ocurre cuando se generan las condiciones orientadas a que todos los miembros de la sociedad
disfruten de oportunidades; es decir cuando se aportan respuestas efectivas y Utiles a las
necesidades o demandas presentes y futuras de la poblacién.

Instancia Evaluadora: la Unidad de Informacién, Planeacién, Programacion y Evaluacion
(UIPPE) encargada de realizar la evaluacién interna.

Organismo Descentralizado: Institucion definida por la Ley Organica de la Administracion
Publica del Estado con personalidad juridica y patrimonio propio; su objetivo es la prestacion de

un servicio publico.

0.P.D. S.A.P.A.S.E. 2025 - 2027



fccarisec | /A SAPASE

% DE MORELOS R © I S

oe Agua Potatie,
Saneamiento del
Ecotepec 2005 - 2027.

MANUAL DE PROCEDIMIENTOS

Perteneciente a

'UNIDAD DE INFORMACION PLANEACION PROGRAMACION Y EVALUACION

(VIPPE)
DEPENDENCIA coDIGO CLAVE FECHA DE EMISION: FECHA DE REVISION VIGENCIA PAGINA
O.P.D DEL 2025 AL Pagina 38
S.AP.AS.E. UIPPE A04-EO01 18/06/2025 01/09/2026 2027 de 55

Programa Anual de Evaluacién (PAE): Forma parte del Sistema de Evaluacion del Desempefio
(SED) y es el instrumento que ordena y coadyuva en la organizacién de las actividades a realizar
para llevar a cabo las evaluaciones de politicas, programas y proyectos municipales,

encaminadas a la Gestién para Resultados (GpR); garantizando una gestién eficiente \Y%
transparente, identificando areas de mejora y fortaleciendo la toma de decisiones, basdndose en
evidencia, asegurando que los recursos publicos se utilicen de manera éptima para el bienestar
de la comunidad.

Programa presupuestario (Pp): Programa presupuestario: Categoria programatica que permite
organizar, en forma representativa y homogénea, las asignaciones de recursos (Programa de
estructura programatica municipal).

Sistema de Evaluacién del Desempefio (SED): Al Sistema de Evaluacién del Desempefio, a que
hace referencia el articulo 327 y 327-A del Cédigo Financiero del Estado de México; que permite
evaluar el desempefio gubernamental en la ejecucién de politicas publicas, para mejorar la toma
de decisiones, mediante el monitoreoy seguimiento de los indicadores estratégicos y de gestién.

Sujetos evaluados: Dependencias administrativas, la Tesoreria Municipal, la Contraloria
Municipal y los organismos auxiliares, que ejecuten Programas presupuestarios;

Sistema de Evaluacién de Desempefio (SED): La herramienta para dar seguimiento y
evaluacion a los planes y programas de la Administracién Puablica Municipal, bajo los principios
de verificacion del grado de cumplimiento de metas y objetivos con base en indicadores
estratégicos y de gestidn, para la toma de decisiones.

Términos de Referencia (TdR): El documento que define el alcance, objetivos, y requisitos de la
evaluacién, incluyendo la metodologia, recursos y entregables.

Unidad Responsable (UR): Las Dependencias de la Administracién Publica del Organismo, que
ejecutan los Programas presupuestarios (Pp).

3.4. INSUMOS

e Programa Anual de Evaluacion.

e Convenio para la Mejora de Desempefio y Resultados Gubernamentales del Programa
Anual de Evaluacién 2025 Solicitud de Formato 3 (interno) Programa Anual de metas
fisicas por proyecto, debidamente requisitado por las Dependencias generales y
auxiliares.

e Términos de Referencia.
: ; ¢ 0.P.D. S.A.P.A.S.E. 2025 - 2027
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¢ Matriz de Indicadores de Resultados.

3.5. RESULTADOS

Un Programa Anual de Evaluacion (PAE) municipal integral y operativo que garantiza la
evaluacion sistematica y oportuna de los programas presupuestarios, promoviendo la rendicion
de cuentas y la mejora continua de la gestion publica.

3.6. INTERACCION CON OTROS PROCEDIMIENTOS.
No aplica.

3.7. POLITICAS

1 Las evaluaciones se realizaran conforme a lo establecido en los Lineamientos Generales
para la Evaluacién de los Programas Presupuestarios Municipales, publicados en la Gaceta
de Gobierno de fecha 14 de noviembre de 2024.

2. El Programa Anual de Evaluacién debera publicarse el Gltimo dia habil del mes de abril
del ejercicio fiscal vigente.
e Toda la informacién recibida debera ser veraz y validada por el area administrativa.
e Se deberd elegir un tipo de evaluacién para la aplicacion del programa
presupuestario:
e Evaluacion del Disefio programatico.
e Evaluacién de procesos.
« Evaluacién de consistencia y resultados.
¢ Evaluacion de impacto.
e Evaluacion Especifica del Desempeno.
e Evaluacion especifica.
e Evaluacién Estratégica del Desempefio Institucional.

3. Se deberan respetar las fechas establecidas en su cronograma.

0.P.D. S.A.P.A.S.E. 2025 - 2027
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3.8. DESARROLLO
No. Vnicad Actividad

Administrativa/Puesto

SUJETOS OBLIGADOS | Los sujetos obligados deberdn elaborar y proponer a la
1 (Unidades Unidad de Informacién (UIPPE), los objetivos estratégicos
Administrativas) de los Programas presupuestarios.

Una vez establecido el Presupuesto Basado en Resultados
(PbR), la Unidad de Informacién (UIPPE), elabora bajo los
lineamientos que lo regulan, el Programa Anual de
Evaluacion.

Elabora el Programa Anual de Evaluacion, el cual contiene
objetivos principales, objetivos de ejecucion,
responsabilidades y obligaciones de que contraen los
involucrados en el mismo, asi como los programas y
3 UIPPE proyectos a evaluar, los sujetos obligados, la metodologia
para la evaluacién, asi como las sanciones, esto en base a
los “Lineamientos Generales para la Evaluacion de
Programas Presupuestarios Municipales”, asi como otras
érdenes de gobierno que lo regulan.

2 UIPPE

4 UIPPE Establece el Calendario de Evaluacion (PAE)
Una vez elaborado el Programa Anual de Evaluacion (PAE),
5 UIPPE se presenta al drea superior jerdrquica para su revision

(Secretaria Técnica del O.P.D. S.AP.AS.E.).

Se recibe el Programa Anual de Evaluacién (PAE), para su
6 Secretaria Técnica revision, si es correcto se presenta al Consejo Directivo del
O.P.D. S.A.P.AS.E. para su aprobacion. (Pasa al nimero 9)
Si no es correcto el Programa Anual de Evaluacion (PAE), se
7 Secretaria Técnica regresa a la Unidad e Informacién (UIPPE), para sus
modificaciones correspondientes.

Revisa y modifica las observaciones hechas por la
8 UIPPE Secretaria Técnica del O.P.D. SAPASE. y envia
nuevamente para su revision.

Envia al Consejo Directivo del O.P.D. S.A.P.AS.E., asi como
9 Secretaria Técnica la exposicién de motivos correspondiente, para su
aprobacion.

Revisa y aprueba el Programa Anual de Evaluacion (PAE), el
cual estara operando por un afo, el cual corresponde al afio
corriente.

Consejo Directivo del

10 O.P.D.SAPASE.

0.P.D. S.A.P.A.S.E. 2025 - 2027
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Una vez aprobado el Programa Anual de Evaluacion (PAE),
1 UIPPE se presenta al area de Coordinaciéon de Tecnologias de la

Informacién y Comunicacién para su publicacion.

Coordinacion de
Tecnologias de la

Publica el Programa Anual de Evaluacion. (Programa,

2 Informacion y Lineamientos y Términos de Referencia).
Comunicacion
Hace de conocimiento a las Unidades Administrativas, del
Programa Anual de Evaluacién (PAE) en funcion, mismo al
13 UIPPE que deberan apegarse en cada una de las evaluaciones
programadas.
De acuerdo a la calendarizacion del Programa Anual de
Evaluacion (PAE), la Unidad de Informacién (UIPPE), hace
de conocimiento mediante oficio a todas las unidades
14 UIPPE administrativas de la evaluacion que se llevara a cabo, para
la integracion del Seguimiento Trimestral, segun
corresponda.
Unidades
15 Administrativas Asisten el dia y hora asignado por la UIPPE
(sujetos evaluados)
Conforme a la calendarizacion prevista en el Presupuesto
Basado en Resultados Municipales y los Informes
16 UIPPE Mensuales de actividades que cada Unidad Administrativa
entrega, realiza el cruce de informacion.
Revisa, soportes documentales, asi como la inspeccion
17 UIPPE e e e
fisica que avale el cumplimiento de los indicadores.
Unidades
18 Administrativas Presentan la informacién solicitada a la UIPPE
(sujetos evaluados)
Llena una cedula de observaciones, misma que contiene,
los objetivos generales, objetivos especificos, metodologia
utilizada, instrumentos evaluados, comportamiento del
19 UIPPE ; R
trimestre, principales hallazgos, fundamento,
recomendaciones, datos del evaluador.
Ad Uplqadeg; Revisan la informacién plasmada en las cedulas y firman
ministrativas . . i A
20 de conformidad; y dan seguimiento a las observaciones.

(sujetos evaluados)

0.P.D. S.A.P.A.S.E. 2025 - 2027
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Presenta al area de Coordinacién de Tecnologias de la
1 UIPPE Informacién y Comunicacién para su publicacién el

informe de evaluacién en la fecha establecidas segin su
programa.

Coordinacion de
Tecnologias de la

22 y Revisa y publica la informacién.
Informacién y
Comunicacion
Remite resultados de la evaluacion y aspectos
23 UIPPE susceptibles de mejora al sujeto evaluador, contraloria y
Direccion de Finanzas y Administracion.
Unidades
24 Administrativas Recibe ASM e implementa.
(sujetos evaluados)
5 Direccidon de Finanzasy | Considera ASM en temas financieros para considéralos el
Administracion. siguiente afio.
26 Contraloria Interna Da seguimiento a la implementacién de los ASM
Informa y remite evidencia de los ASM implementados.
27 UIPPE

Fin del procedimiento.

- 0.P.D. S.A.P.A.S.E. 2025 - 2027



AT

DEPENDENCIA
O.P.D
S.A.P.AS.E.

# EcAT
D

AMIENTO
EPEC
E MORELOS

céDIGo

CLAVE

UIPPE  AO04-EO01

SAPASE

u:uramumeidndolo-krm—
de Agua Potable, Aicantoriliodo y
Saneamiento del

Municiio de

Ecotepec 2025 - 2027,

Perteneciente a

(UIPPE)

FECHA DE EMISION:

18/06/2025

FECHA DE REVISION

01/09/2026

MANUAL DE PROCEDIMIENTOS —

UNIDAD DE INFORMACION, PLANEACION, PROGRAMACION Y EVALUACION

VIGENCIA PAGINA
DEL 2025 AL Pagina 43
2027_‘ de 55

3.9. DIAGRAMACION

Unidad Administrativa
(Sujetos Evaluados)

UIPPE

Secretaria Técnica

Consejo Directivo del
OPD SAPASE

Coordinacién de
Tecnologias de la
Informacidn

Contraloria Interna /
Direccion De
Finanzas y
Administracién

( INICIO :

v

Una vez
lestablecido el
Presupuesto

Basado en
Resultados, la
UIPPE, elabora
bajo los

lineamientos que
o regulan, el PAE.

Establece,
ICalendario de
Evaluacion PAE

.

Una vez
lelaborado el
Programa Anual
de Evaluacion, se
presenta al area
superior

NO‘

[El Programa Anual
de Evaluacién, se
regresa a la UIPPE,
lpara Sus
medificaciones
correspondientes.

Revisa y modifica
as observaciones
lhechas por la
[Secretaria

[Técnica del OPD
SAPASE y envia
nuevamente para
U revision

Una vez aprobado
e | Programa Anual
de Evaluacidn, se
presenta al area de
[Coordinacién de
[Tecnologias de la
nformacién y
Comunicacién para su
ipublicacion.

Se

de

Programa

para su

recibe el

Anual

Evaluacion,
revision,

v

Bial Envia
Directivo del
SAPASE, asi como la

exposi

correspondiente,
su aprobacién.

al  Consejo
OPD

icion de motivos|
para

R, / Si
e presenta al Consejo
Directivo del OPD
SAPASE  para su
aprobacion.

Revisa y aprueba el
Programa Anual de
Evaluacion, el cual

(©)

—Poperara por un afo, el
corresponde al afo
fcorriente.

E.-2025 2027
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[S]

De acuerdo a la
calendarizacion
del Programa
Anual de
Evaluacioén, la
lUIPPE, hace de
conocimiento
mediante oficio a
todas las unidades
pdministrativas de
a evaluacién que
se llevara a cabo,
para la
ntegracién del
seguimiento
trimestral, segun
corresponda.

v

Conforme a la
calendarizacion
prevista en el
Presupuesto
Basado en
Resultados
Municipales y los
nformes
Mensuales de
actividades que
cada unidad
administrativa
ntrena rpaliza iin

Revisa, soported
Presentan la documentales, as|
informacién como la inspeccion
solicitada a la isica gue avale e
UIPPE cumplimiento de log
indicadores.

lLlena una cedula
de observaciones,
misma que
contiene, los
objetivos
generales,
objetivos
specificos,
metodologla
utilizada,
instrumentos
valuados,
comportamiento
del trimestre,
principales

J ihallazgos,

4

Revisan la informacién
plasmada en las
cedulas y firman de
conformidad; y dan
seguimiento a las
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@
Presenta al éarea
de Coordinacion
| de Tecnologias de
{ a Informacién y
| Comunicacion
| para su
| publicacién el
| nforme de
evaluacién en |a
fecha establecida
segln su
Remite
resultados de la
evaluacion y
gspectos
susceptibles de
imejora al sujeto
evaluader,
i Direccién de
: Finanzas y
| Administraciény
| [IContraloria
! nterno.
Recibe ASM e IConsidera ASM en
implementa. o | } temas financieros
3 para considerarlos
nforma y remite | siguiente afo /
i evidencia de los Da seguimiento a
| pASM la implementacién
mplementados de los ASM.

FIN
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3.10. FORMATOS E INSTRUCTIVOS

Aspectos Susceptibles de Mejora

Se refiere a los principales resultados identificados del ejercicio de evaluacion, los cuales son
aspectos importantes que deben mejorarse en el Programa presupuestario, para el
cumplimiento de sus objetivos.

Asimismo, los ASM se clasificardn en 4 tipos, siendo los siguientes: Especificos, Institucionales,
Interinstitucionales e Intergubernamentales, con el propdsito de identificar el quienes

intervendran en el cumplimiento de cada uno de ellos, asi como el &mbito de responsabilidad
que les corresponde.

Por lo anterior, los tipos de ASM se definen como:

» Especificos: aquellos cuya solucién corresponde a la Unidad Ejecutora (UE) responsable
del Programa presupuestario (Pp).

* |Institucionales: aquellos que requieren de la intervencién de una o varias areas de la
Unidad Responsable (UR) a la que pertenece el Pp.

* Interinstitucionales: aguellos que para su solucidon se debera contar con la participacion
de mas de una UR.

¢ Intergubernamentales: se refiere a aquellos que demandan ser atendidos en
coordinacion de dos o mds Poderes del Estado (Ejecutivo, Legislativo y Judicial).

Aspectos Susceptibles de Mejora

Numero de pregunta it
: Actividad a
No. ASM de evaluacion que lo | Tipo de ASM :
realizar
sustenta

1
2
3
4

O.P.D. S.A.P.A.S.E. 2025 - 2027
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Ficha Técnica de la Evaluacién

Ficha Técnica con los Datos Generales de la Evaluacién

Nombre del programa evaluado

[Nombre del Pp sujeto a evaluacion]

Tipo de Evaluacion

[Tipo de evaluacion de acuerdo a los Lineamientos
al nombre de la evaluacion]

Ano del Programa Anual de Evaluacion
(PAE) a la que corresponde la evaluacion

[Afio del PAE en la que fue programada la
ievaluacion]

ARo del Ejercicio Fiscal que se evalua:

[Afo inmediato anterior al PAE en el que fue
programada la evaluacion]

Fecha en que se concluyd la evaluacién

[DD-MM-AAAA]

Unidad Responsable de la operaciéon del
Pp

[Nombre de
evaluado]

la Unidad Responsable del Pp

Servidor(a)
programa

publico(a) responsable del

[Nombre del Titular de la Unidad Responsable de la
loperacion del Pp]

Nombre de la unidad administrativa
responsable dedar seguimiento ala
evaluacion

[Indicar el area administrativa ajena a la operacion
de los Pp designada para coordinar la contratacion,
operacion, supervision y seguimiento de las
evaluaciones, su calidad y cumplimiento
normativo] (UIPPE)

Nombre de la instancia evaluadora
(Solo evaluaciones externas)

[Solo en caso de haber contratado a un evaluador
lexterno, se debera colocar nombre de la firma,
consultoria o institucion que realizé la evaluacion,
len caso contrario colocar “No Aplica”]

Nombre del coordinador(a) de la
evaluacion

[Nombre del responsable de la coordinacion de la
evaluacion del equipo evaluador]

Nombre de los(as) principales
colaboradores(as)

[Nombres de los colaboradores principales del
coordinador de la evaluacion]

Forma de contratacion de la instancia
evaluadora

[Indicar el tipo de contratacién del equipo
evaluador; Especificar el tipo de procedimiento de
contratacion de la instancia evaluadora,
consistente con los tipos establecidos en la Ley de

O.P.D. S.A.P.A.S.E. 2025 - 2027



s1# ECATEPEC gf\x SAPASE

% DE MORELOS

MANUAL DE PROCEDIMIENTOS -

Pertenenente a

UNIDAD DE INFORMACION PLANEACION PROGRAMACION Y EVALUACION

(UIPPE)
DEPENDENCIA cépico CLAVE FECHA DE EMISION: FECHA DE REVISION VIGENCIA PAGINA
O.P.D DEL 2025 AL Pagina 48
S.AP.AS.E. UIPPE A04-EO01 18/06/2025 01/09/2026

2027 de 55

[Costo total de la evaluacién, incluyendo el I.V.A.

Costo total de |la evaluacién con |.V.A. ERINRSIgUE

incluido. (Sélo evaluaciones externas) X XX VA incluido]

Fuente de financiamiento [Indicar el tipo de financiamiento de la evaluacion]
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Ill. SIMBOLOGIA
Simbolo Representa

D

Inicio o final del procedimiento. Sefiala el principio o terminacién
de un procedimiento. Cuando se utilice para indicar el principio
del procedimiento se anotara la palabra INICIO y cuando se
termine se escribird la palabra FIN.

Conector de hoja en un mismo procedimiento. Este simbolo se utiliza con
la finalidad de evitar las hojas de gran tamano, el cual muestra al
finalizar la hoja, hacia donde va y al principio de la siguiente hoja
de donde viene; dentro del simbolo se anotara la letra "A" para el
primer conector y se continuard con la secuencia de las letras del
alfabeto.

Operacidn. Representa la realizacién de una operacién o actividad
relativas a un procedimiento y se anota dentro del simbolo la
descripcién de la accion que se realiza en ese paso.

Decisién. Se emplea cuando en la actividad se requiere preguntar
si algo procede o no, identificando dos o0 mas alternativas de
solucion. Para fines de mayor claridad y entendimiento, se
describira brevemente en el centro del simbolo lo que va a
suceder, cerrandose la descripcion con el signo de interrogacion.

<>
J

Fuera de flujo. Cuando por necesidades del procedimiento, una
determinada actividad o participacién ya no es requerida dentro
del mismo, se utiliza el signo de fuera de flujo para finalizar su
intervencion en el procedimiento.

O.P.D. S.A.P.A.S.E. 2025 - 2027
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Interrupcion del procedimiento. En ocasiones el
procedimiento requiere de una interrupcion para ejecutar
alguna actividad o bien, para dar tiempo al usuario de realizar
una accion o reunir determinada documentacion. Por ello, el
presente simbolo se emplea cuando el proceso requiere de una
espera necesaria e insoslayable.

Linea continua. Marca el flujo de la informacién y los
documentos o materiales que se estan realizando en el area.
Puede ser utilizada en |a direccion que se requiera y para unir
cualquier actividad.

A 4

Linea de guiones. Es empleada para identificar una consulta,
cotejar o conciliar la informacidn; invariablemente, debera salir
de una inspeccién o actividad combinada; debe dirigirse a uno o
........................... > varios formatos especificos y puede trazarse en el sentido que
se necesite.

Linea de comunicacién. Indica que existe flujo de informacion,
& la cual se realiza a través de teléfono, telex, fax, modem, etc. La
direccién del flujo se indica como en los casos de las lineas de

guiones y continda.

Conector de Procedimiento. Este simbolo se emplea para indicar
que existe relacion de un procedimiento con otro y que
continua el desarrollo de actividades.

Conector de Operacion. Muestra las principales fases del
procedimiento y se emplea cuando la accién cambia o requiere
conectarse a otra operacion lejana dentro del mismo
procedimiento.

O.P.D. S.A.P.A.S.E. 2025 - 2027



[ ecarepec ﬁSAPASE

3% DE MORELOS ool rorem o s
- =

MANUAL DE PROCEDIMIENTOS

Perteneciente a

UNIDAD DE INFORMACION, PLANEACION, PROGRAMACION Y EVALUACION

(UIPPE)

DEPENDENCIA cODIGO CLAVE FECHA DE EMISION: FECHA DE REVISION VIGENCIA PAGINA
O.P.D DEL 2025 AL Pégina 51
SAPASE  VYIPPE  A04-EO! 18/06/2025 01/09/2026 2027 e

IV. REGISTRO DE EDICIONES

Fecha de Actualizacién Descripcion de la Actualizacién
Elaboracién del Manual de Procedimientos de la
18 de junio de 2025 Unidad de Informacion, Planeacion, Programacion

y Evaluacién (UIPPE).

Aprobacién del Manual de Procedimientos de la
20 de noviembre de 2025 Unidad de Informacion, Planeacién, Programacién

y Evaluacion (UIPPE).

Actualizacion del Manual de Procedimientos de la
01 de septiembre de 2026 Unidad de Informacién, Planeacién, Programacién

y Evaluacion (UIPPE).

O.P.D. S.A.P.A.S.E. 2025 - 2027
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V. DISTRIBUCION

El original del manual de procedimientos se encuentra en poder del representante de la Unidad
de Planeacion, Programacion y Evaluacion.

Las copias controladas estan distribuidas de la siguiente manera:

1. Direccién General.
2. Secretaria Técnica.
3. Contraloria Interna.

O.P.D. S.A.P.A.S.E. 2025 - 2027
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VI. DICTAMINACION

El presente “Manual de Procedimientos de la Unidad de
Informacioén, Planeacién, Programacién y Evaluacion (UIPPE).,
- fue dictaminado mediante Acuerdo nimero SAPASE-06-0-2025-
f 40, aprobado por el Consejo Directivo de este Organismo Publico
Descentralizado para la Prestacion de los Servicios de Agua
Potable, Alcantarillado y Saneamiento del Municipio de Ecatepec,
con fecha 20 de noviembre de 2025.
|
\

0.P.D. 5.A.P.A.S.E. 2025 - 2027
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Amml:o nevks VAZQUEZ

DIRECTOR GENER}\L DELO.P.D.S.A.P.ASE.

LIC. RICARDO-DIAZ HERNANDEZ 1./ | &
SECRETARMS-FECNICO DEL OP.D. SAPASE. -

‘ samsre\;
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_’ e Ecatepec 2025 - 2017 A

. AYURTAMIENTO
E

UNIDAD DE EN!Z" “"*V’N"ION,
‘PLANEACION, PROGRAI VMACION

| L Y EVALUACION (U.1.P.P.E)

LIC: 10 ANTONIO LOPEZ ANGELES
TITULAR DE LA UNIDAD DE INFORMACION, PLANEACION,
PROGRAMACION Y EVALUACION (UIPPE) DEL O.P.D. S.A.PAS.E.
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VIil. CREDITOS

Manual de Procedimientos de la Unidad de Informacién, Planeacién, Programacion y Evaluacién
(UIPPE).

Nombre del Sujeto Obligado:
Organismo Publico Descentralizado para la Prestacién de los Servicios de Agua Potable,
Alcantarillado y Saneamiento del Municipio de Ecatepec, Administracién 2025-2027.

Responsable de la Actualizacién del Manual:

Lic. Sergio Antonio Lépez Angeles

Titular de la Unidad de Informacién, Planeacién, Programacién y Evaluacién (UIPPE). O.P.D.
S.APASE.

Responsable de la Revision del Manual:

Lic. Ricardo Diaz Herndndez

Secretario Técnico del O.P.D. S.A.P.AS.E.

Aprobado por:

Arg. Francisco Reyes Vazquez

Director General del Organismo Publico Descentralizado para la Prestacién de los Servicios de
Agua Potable, Alcantarillado y Saneamiento del Municipio de Ecatepec.

Fecha de aprobacion: 20 de noviembre de 2025.

Fecha de elaboracién: 18 de junio de 2025.
Fecha de ultima actualizacion: 01 de septiembre de 2026.

Version 1.0
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